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VISTO el Expediente N° 70/2013 del Registro de esta DEFENSORIA DEL
PUBLICO DE SERVICIOS DE COMUNICACION AUDIOVISUAL, las Leyes N° 24.156
de Administracion Financiera y de los Sistemas de Contro| del Sector Publico Nacional
Yy N° 26.784 de Presupuesto General de Ia Administracion Nacional para el Ejercicio
2013, el Decreto N° 1.344 de fecha 4 de Octubre de 2007, |as Decisiones
Administrativas de | JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS N° 1 de fecha 10 de

enero de 2013 y N° 10 de fecha 22 de febrero de 2013, y,

CONSIDERANDO:

Que por el Expediente citado en el VISTO tramita Ia creacion del Fondo
Rotatorio de esta DEFENSORIA DEL PUBLICO DE SERVICIOS DE
COMUNICACION AUDIOVISUAL, para el Servicio Administrativo Financiero
TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS (346), Organismo ubicado dentro de la érbita de
la Jurisdiccion 01 — PODER LEGISLATIVO.

Que el Articulo 81 de |5 Ley de Administracién Financiera y de los Sistemas de
Control del Sector Publico Nacional N° 24.156 establece que los érganos de los tres
Poderes del Estado y la autoridad Superior de cada una de las entidades
descentralizadas que conformen la Administracién Nacional, podran autorizar el
funcionamiento de fondos permanentes y/o cajas chicas, con el régimen y los limites

que establezcan en sus respectivas reglamentaciones.
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la SECRETARIA DE HACIENDA.

Que el Articulo 81 inciso e) del Anexo al Decreto N° 1.344/2007 establece que
los Fondos Rotatorios podran constituirse por importes que no superen el TRES POR
CIENTO (3%) de Ia Sumatoria de los créditos Presupuestarios originales para cada
gjercicio correspondientes a los conceptos autorizados en el inciso f) del citado
articulo, con independencia de su fuente de financiamiento.

Que por Ia Decisién Administrativa N° 1 de fecha 10 de enero de 2013, se
distribuyeron los creditos hasta el Gltimo nivel de desagregacion previsto en el Manual
de Clasificacién PresUpuestaria para el Sector Publico Nacional.

Que asimismo mediante Decision Administrativa N° 10 de fecha 19 de febrero
de 2013 de I3 JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS se modifico el Presupuesto
General de |a Administracién Nacional para el Ejercicio 2013, incorporando a Ia

DEFENSORIA DEL PUBLICO DE SERVICIOS DE COMUNICACION AUDIOVISUAL
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como Programa TREINTA Y CINCO (35) del Sistema Administrativo Financiero
TRESCIENTOS TRECE (313) de la HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA
NACION.

Que teniendo en cuenta que esta Defensoria del Publico cuenta actualmente
con Servicio Administrativo Financiero propio — SAF 346 — y a los fines de afrontar
gastos urgentes, de reducido monto o de caracter repetitivo, es necesario disponer de
un mecanismo administrativo que permita a los responsables del Servicio
Administrativo Financiero contar con disponibilidad inmediata de fondos que no
justifiquen un tramite mas complejo.

Que para ello se requiere de un instrumento legal que regule la ejecucion de
este tipo de gastos disponiendo normas y responsabilidades correspondientes.

Que la DIRECCION LEGAL Y TECNICA de esta DEFENSORIA DEL PUBLICO
DE SERVICIOS DE COMUNICACION AUDIOVISUAL ha tomado Ia intervencién de
su competencia.

Que la presente medida se dicta en virtud de las facultades conferidas por el
inciso d) del Articulo 81 del Anexo al Decreto N° 1.344 de fecha 4 de Octubre de
2007, se dicta en uso de las facultades conferidas por el Articulo 20° de la Ley N°
26.522 y la Resolucion Conjunta de la HONORABLE CAMARA DE SENADORES vy la
HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION de fecha 14 de noviembre

de 2012, expedientes N° 3933-S-2012 y N° 7764-D-2012.
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Por ello,

LA DEFENSORA DEL PUBLICO DE SERVICIOS DE COMUNICACION
AUDIOVISUAL
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Créase en la Jurisdiccion 01 — PODER LEGISLATIVO NACIONAL,
Servicio Administrativo Financiero 346 — DEFENSORIA DEL PUBLICO DE
SERVICIOS DE COMUNICACION AUDIOVISUAL, el Fondo Rotatorio para el
Ejercicio 2013, que asciende a la suma de PESOS DOSCIENTOS VEINTINUEVE MIL
($ 229.000), constituido por la Fuente de Financiamiento 13 (Recursos de afectacion
especifica).
ARTICULO 2°: Designase responsable del Fondo Rotatorio a la Directora de
Administracién de esta DEFENSORIA DEL PUBLICO DE SERVICIOS DE
COMUNICACION AUDIOVISUAL, con facultades para disponer gastos y pagos con
cargo al mismo.
ARTICULO 3°: Dispénese que con cargo al Fondo Rotatorio se podran atender los
pagos correspondientes a los conceptos del clasificador por objeto del gasto que a
continuacién se detallan:

- Partida Principal 1.5. Asistencia al Personal.

- Partida Principal 1.3 Parcial 1. Retribuciones Extraordinarias (por aquellos

conceptos que no revistan caracter de bonificables).

- Inciso 2 Bienes de Consumo
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- Inciso 3 Servicios no Personales

- Inciso 4 Bienes de Uso (excepto Partida Principal 4.1 Bienes Preexistentes,
Partida Principal 4.2 Construcciones y 4.6 Obras de Arte, Partida Parcial 4.3.1
Maquinaria y equipos de produccién, y, Partida Parcial 4.3.2 Equipos de
transporte y elevacion).

- Inciso 5 Transferencias, Partida Parcial 5.1.4. Ayudas Sociales a personas.
ARTICULO 4°: Autorizase la cantidad maxima para gasto individual con cargo al
Fondo Rotatorio que se detalla en el articulo 1°, de hasta PESOS VEINTICINCO MIL
($ 25.000), con excepcion de los pagos de servicios basicos que deban realizarse,
para los que no se observara limite de monto alguno.

ARTICULO 5°: Asignase la suma de PESOS TRECE MIL ($ 13.000) del monto
destinado al Fondo Rotatorio para el Régimen de Caja Chica.

ARTICULO 6°: Autorizase la cantidad maxima para gasto individual con cargo al
Reégimen de Caja Chica de hasta PESOS TRES MIL ($ 3.000).

ARTICULO 7°: Asignase a las dependencias que se detallan en el Anexo I, los montos
alli determinados, en concepto de Caja Chica.

ARTICULO 8°: La ejecucion de gastos mediante el Fondo Rotatorio y/o el Régimen de
Caja Chica es un procedimiento de excepcion, limitado a casos de urgencia que no
permitan la tramitacién normal del documento de pago; por consiguiente, tanto la
clase de gasto como el monto de las asignaciones, responderan a un criterio

restrictivo y inicamente podran ser aplicados a transacciones menores y de contado.
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ARTICULO 9°: Dispdnese que la maxima autoridad de cada area o dependencia sera
la responsable de la Caja Chica asignada, encontrandose a su cargo la administracion
y rendicidén mensual de la misma.

ARTICULO 10°: Autorizase a la DIRECCION DE ADMINISTRACION a disponer la
asignacion de fondos de Oportuna Rendicion por hasta un monto de PESOS
TREINTA Y MIL ($30.000) con cargo al Fondo Rotatorio en los casos que asi lo
considere conveniente.

ARTICULO 11°: Apruébase la Reglamentacion de las Cajas Chicas que figura en el
Anexo II.

ARTICULO 12°: Apruébase la Reglamentacién del Régimen de Fondos de Oportuna
Rendicién que figura en el Anexo 1.

ARTICULO 13°: Apruébanse los formularios que figuran en el Anexo V.

ARTICULO 14°: Registrese, comuniquese y oportunamente archivese.

RESOLUCION N¢:

4a\€'\a“0

G S\’mh‘a yblico
l ()mensorade\ puol Audiovisudl
e W comunicacion

A& gq\v\C\DS M




2013- “Afio del Bicentenario de la Asamblea General Constituyente de 1813”

031

ANEXO |

ASIGNACION DE CAJA CHICA

DEPENDENCIA MONTO
Direccién de Administracién $ 3000
Direccién de Proteccién de Derechos y Asuntos Juridicos $ 1000
Direccién de Relaciones con las Audiencias $ 1500
Direccion de Capacitacion y Promocién $ 1000
Direccién de Analisis, Investigacion y Monitoreo $ 1000
Direccibn de Comunicacién y Relaciones Institucionales, | $ 1500
Ceremonial y Protocolo

\ * | Direccién Legal y Técnica $ 1000
Secretaria General $ 3000
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ANEXO Il

REGLAMENTACION REGIMEN DE CAJAS CHICAS

ARTICULO 1°: CONCEPTO. La caja chica comprende la provisién de una suma de
dinero al funcionario formalmente autorizado, con cargo de rendir cuenta. Tiene por
objeto solventar erogaciones menores, y solo pueden ser aplicados a transacciones
de contado/efectivo, y cuya urgencia no admite la demora de un tramite administrativo
corriente de contratacion.
ARTICULO 2°: DESIGNACION DE SUBRESPONSABLES. Los responsables
determinados en el Articulo 8° del presente, deberan designar un subresponsable,
mediante  Memorandum a la DIRECCION DE ADMINISTRACION, quien estara
autorizado a realizar los gastos y efectuar las rendiciones en casos de ausencia
justificada del titular.
ARTICULO 3°: RESPONSABILIDADES. Los agentes que tengan a su cargo el
manejo de fondos de Caja Chica seran responsables de:

a) Del cumplimiento estricto de la presente Resolucion.

b) De la legitimidad del comprobante de pago.

c) Del desdoblamiento de compras, la que sera considerada falta grave y

sancionada en tal caracter.

d) De adquisiciones que relnan las caracteristicas de regulares y continuas, por

cuanto ello significa eludir el tramite normal que rija para las adquisiciones. La
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necesidad de una compra ‘urgente” no deberd ser el resultado de una

imprevisién que se pretende salvar mediante el uso de la Caja Chica.
ARTICULO 4°: RENUNCIA O REMOCIONES. En caso de renuncia o remocién del
responsable de la Caja Chica, éste esta obligado a efectuar la rendicion de cuentas
respectiva en el DEPARTAMENTO DE FINANZAS, debiendo reintegrar el importe que
posea sin utilizar.
ARTICULO 5°: GASTOS AUTORIZADOS. Con la Caja Chica se abonaran todos los
gastos de caracter menor, imprevistos y que por su monto o por razones de urgencia
deben ser atendidos de inmediato. Los mismos quedaran acotados a:

a) Pasajes de transporte publico, Peajes y Servicios de remises y taxis:
Unicamente para los traslados realizados por reuniones de trabajo o
actividades y tramites de interés de la Defensoria, fuera de su sede.

b) Impresiones menores y sellos institucionales (adjuntar fotocopia).

¢) Consumos de bar/restaurant (no incluye bebidas con alcohol) por reuniones de
trabajo de Directoras/es de interés de la Defensoria fuera de su sede y con
terceros.

d) Articulos menores de ferreteria, cerrajeria o electricidad.

e) Articulos de libreria (previa consulta y autorizacién de la Jefatura del

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES).
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f) Gastos proporcionales de combustible y estacionamiento de vehiculos
particulares de funcionarios/as previamente autorizados por actividades o
reuniones de trabajo fuera de la sede y con terceros.

No podrén rendirse comprobantes de gastos no encuadrados en este apartado, ni
aquellos considerados personales o lujosos.
Asimismo, no podran rendirse consumos realizados a mas de 50 km de la sede de
esta Defensoria.
ARTICULO 6°: CONTROL E INSPECCION. La DIRECCION DE ADMINISTRACION
vigilara el cumplimiento de las normas establecidas en la presente Reglamentacion,
procediendo a devolver a los responsables de Caja Chica la rendicién que no se
ajuste a las mismas.
ARTICULO 7°: FACTURAS. Solo se aceptaran facturas o ticket-factura tipo “B” o “C”
en pesos, las cuales deberan cumplir con la normativa vigente establecida por AFIP.
Dichos comprobantes respaldatorios del gasto deben ser confeccionados con los
siguientes datos, excepto que por su forma de emisién no permitan especificar el
nombre del comprador o usuario del servicio (ej. ticket-factura):

Denominacién: DEFENSORIA DEL PUBLICO DE SERVICIOS DE

COMUNICACION AUDIOVISUAL

CUIT: 33-71304120-9

Domicilio: Bartolomé Mitre 1864

Condicién ante el IVA: Exento




2013- “Afio del Bicentenario de la Asamblea General Constituyente de 1813”

13 1

No se aceptaran comprobantes que no cumplimenten los requisitos legales vigentes
establecidos por la AFIP o no sean claramente legibles, presenten tachaduras,
raspaduras o enmiendas.
En ninguin caso se aceptaran facturas con IVA discriminado.
ARTICULO 8°: RENDICION. Se efectuara cuando se haya erogado el 75% del monto
total asignado o el dia 25 de cada mes, lo que ocurra primero.
La rendicién debera contener:
a) Nota de elevacion de la rendicién y solicitud de reintegro, si correspondiere,
ante la DIRECCION DE ADMINISTRACION.
b) Detalle de la rendicidn sobre el sistema informatico SLU o confeccionado sobre
el Formulario N°1 del Anexo Il de la presente.
Los comprobantes respaldatorios deberan estar ordenados segun constan en la
rendicion y conformados por el responsable de la Caja Chica. Los gastos se detallaran
por orden de fecha, ocupando solo un renglén del formulario para cada uno.
ARTICULO 9°: REINTEGRO. EI reintegro de la Caja Chica sera realizado por el
DEPARTAMENTO DE FINANZAS, al responsable o subresponsable, en efectivo.
ARTICULO 10: CUSTODIA DE FONDOS. Los responsables deberan tomar los
recaudos necesarios para una adecuada custodia de los fondos asignados en

concepto de Caja Chica.
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ANEXO Il

REGLAMENTACION REGIMEN DE FONDOS DE OPORTUNA RENDICION.

ARTICULO 1°: CONCEPTO. La Oportuna Rendicién comprende la provision de una
suma de dinero especial y excepcional a un/a funcionaria/o formalimente autorizado/a,
con cargo de rendir cuenta en virtud de la organizacion de una actividad institucional o
gestion de un servicio institucional a mas de 50 km de la sede de la Defensoria. Solo
podran ser aplicados a transacciones de contado/efectivo, cuya urgencia o distancia
no admita la demora o complejidad de un trdmite administrativo corriente de
contratacion.
ARTICULO 2°: SOLICITUD. La misma debera ser solicitada con un minimo de 72 hs.
de anticipacion, mediante nota firmada por la autoridad competente a la DIRECCION
DE ADMINISTRACION, quien de asi considerarlo, otorgara los fondos de Oportuna
Rendicion mediante acto administrativo. La solicitud debera informar lugar y fecha de
inicio y finalizacion de la actividad institucional o de la prestacion del servicio, objeto,
destinatarios, cronograma, presupuesto estimado y monto solicitado.
Una vez autorizado, serd abonada por el DEPARTAMENTO DE FINANZAS.
ARTICULO 3°: RESPONSABILIDADES. Las funcionarias/os a los que se les asigne
fondos de Oportuna Rendicion seran responsables de:

a) Cumplimiento estricto de la presente Resolucién.

b) Legitimidad del comprobante de pago.
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c) Desdoblamiento de compras, la que sera considerada falta grave y sancionada
en tal caracter.

ARTICULO 4°: RENUNCIA O REMOCIONES. En caso de renuncia o remocion del
responsable de la Oportuna Rendicion, éste esta obligado a efectuar la rendicion de
cuentas respectiva en el DEPARTAMENTO DE FINANZAS, debiendo reintegrar el
importe que posea sin utilizar.
ARTICULO 5°: GASTOS AUTORIZADOS. Con la Oportuna Rendicién se abonaran
todos los gastos de caracter menor, imprevistos Y que por su monto o por razones de
urgencia deben ser atendidos de inmediato y que no puedan ser solventados
mediante las Cajas Chicas de la Direccién requirente correspondiente. Se podran
atender todos los gastos autorizados con cargo al Fondo Rotatorio, excepto aquellos
considerados personales. Asimismo, no podran rendirse consumos realizados a
menos de 50 km de la sede de esta Defensoria.
ARTICULO 6°: CONTROL E INSPECCION. La DIRECCION DE ADMINISTRACION
vigilara el cumplimiento de las normas establecidas en la presente Reglamentacion,
procediendo a devolver a los responsables de la Oportuna Rendicion, aquella no se
ajuste a las mismas.
ARTICULO 7°: FACTURAS. Solo se aceptaran facturas o ticket-factura tipo “B” o “C”
en pesos, las cuales deberan cumplir con la normativa vigente establecida por AFIP.

Dichos comprobantes respaldatorios del gasto deben ser confeccionados con los
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siguientes datos, excepto que por su forma de emisién no permitan especificar el
nombre del comprador o usuario del servicio (e]. ticket-factura):
Denominacién: DEFENSORIA DEL PUBLICO DE SERVICIOS DE
COMUNICACION AUDIOVISUAL
CUIT: 33-71304120-9
Domicilio: Bartolomé Mitre 1864
Condicion ante el IVA: Exento
No se aceptaran comprobantes que no cumplimenten los requisitos legales vigentes
establecidos por la AFIP o no sean claramente legibles, presenten tachaduras,
raspaduras o enmiendas.
En ninglin caso se aceptaran facturas con IVA discriminado.
ARTICULO 8°: RENDICION. Se efectuara en un plazo no mayor a las 72 hs. del
regreso del responsable de la Rendicién o cumplimiento de la actividad para la cual
fue otorgada.
La rendicién debera contener:
o c) Nota de elevacion ante la DIRECCION DE ADMINISTRACION de la rendicién
tﬂ\\ \\‘\i\ , y devolucion del dinero no utilizado o solicitud de reintegro, si correspondieren.
U / d) Detalle de la rendicién sobre el sistema informatico SLU o confeccionado sobre

el Formulario N° 3 del Anexo IV de la presente.
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e) Debera adjuntar toda la documentacion respaldatoria de los gastos permitidos,
con el conforme del responsable del gasto. En el Anexo IV de la presente se
adjunta el Formulario de Rendicion y/o Reintegro.

Los comprobantes respaldatorios deberan estar ordenados segun constan en la
rendicion y conformados por el responsable de la Oportuna Rendicion. Los gastos se
detallaran por orden de fecha, ocupando solo un renglén del formulario para cada uno.
ARTICULO 9: CUSTODIA DE FONDOS. Los responsables deberan tomar los
recaudos necesarios para una adecuada custodia de los fondos asignados en

concepto de Oportuna Rendicién.
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ANEXO IV
FORMULARIO N°3
FECHA DE PRESENTACION: DIA/MES/2013
DESDE:  DIA/MES/2013
Glrsorss £ st HASTA: DIA/MES/2013
b Shaviiios b Comundsacisr Sl _
N° DE RENDICION: NUMERO/ANO
Tipo de Rendicién: CAJA CHICA / OPORTUNA RENDICION (Tache lo que no corresponda)

Documento Respaldatorio: RESOLUCION O DISPOSICION QUE ASIGNO LOS FONDOS

Area: NOMBRE DE LA DIRECCION

Responsable: NOMBRE DEL FUNCIONARIO/A RESPONSABLE O SUBRESPONSABLE

Monto Asignado: MONTO EN PESOS

N° de Tipoy N°de
orden Fecha Proveedor comprobante Importe | Concepto
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